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Oggetto: Modalità e tempi di consegna della programmazione didattica a.s. 2021/2022  

 
Si informano i docenti dell’Istituto che le annuali programmazioni didattiche individuali, di 

interclasse e del Consiglio di Classe andranno compilate e caricate su registro elettronico entro il 2 
Dicembre 2022 . 

 
Si ricorda ai docenti di inserire la sezione di Educazione Civica relativa alla propria disciplina. 

 
Relativamente ai docenti della secondaria di primo grado, si ricorda che è disponibile un format per 

la compilazione reperibile sul sito della scuola. 
 
N.B. Consultare la guida di seguito allegata per eventuali difficoltà a caricare la programmazione sul Axios 
oppure rivolgersi ai responsabili del registro elettronico dei plessi  
 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Serafina Di Salvatore 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi art. 3 comma 2 d.lgs. 39/1993) 

 
 

GUIDA PER CARICARE LA PROGRAMMAZIONE SUL 
REGISTRO ELETTRONICO – AXIOS 

 
1.OPERAZIONI DI CREAZIONE DEL TEAM A CURA DEL COORDINATORE DI CLASSE 
 

 Aprire la voce OBIETTIVI-PROGRAMMAZIONE-LIBRI DI TESTO 

 Aprire DIDATTICA- GESTIONE TEAM-→ NUOVO TEAM-→  

 Compilare DESCRIZIONE TEAM con il nome della classe 

 In SELEZIONE CLASSI spuntare la classe 

 Cliccare sulla freccetta verde per aggiornare il consiglio di classe, cosi sara visibile il nome del 

coordinatore e dell’intero consiglio di classe-→ 
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 SPUNTARE TUTTI I NOMI CHE INTERESSANO 

 SPUNTARE LE PRIME TRE CASELLE (la quarta la spunterà il coordinatore solo nel caso in cui 

avesse necessità di cancellare una file caricato erroneamente) 

 SALVARE L’OPERAZIONE 

2. OPERAZIONI DI CARICAMENTO DELLA PROGRAMMAZIONE DIDATTICA A CURA DEI SINGOLI 
DOCENTI 
 
 Aprire DIDATTICA VERBALI → SELEZIONARE IL TEAM→ NUOVO VERBALE  

 INSERIRE nella finestra che si apre, al posto di “NUMERO VERBALE”,  la voce 

“PROGRAMMAZIONE”, DATA, PERIODO (a.s 2022-2023) e DESCRIZIONE (nome della materia), 

ORARIO (non serve non essendo un verbale) 

 SCORRERE con il cursore tutto in basso-→ cliccare su ALLEGATO-→  

 ALLEGARE il file con la programmazione (preferibilmente in formato PDF)→  

 SALVARE 

Per ulteriori chiarimenti rivolgersi ai docenti referenti del registro elettronico 

 

 
 

 

 
 

 


