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CIRCOLARE N. 276   
 

 
AI  DOCENTI 

I. C.”DE CURTIS”  
e p.c. AL D.S.G.A. 

SITO WEB-  AREA DOCENTI  
 

Roma 27 Maggio 2024 
 
Oggetto: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO        
 

 
Si comunica lo scadenzario per gli adempimenti di rito.  
 
ENTRO 7 GIUGNO   
 

 Compilazione RELAZIONI FINALI   
Si ricorda che si può usare il modello pubblicato su area modulistica del sito . 
 

 Per la primaria:  La relazione sarà unica per ogni classe. La consegna cartacea e l’ invio del 
file in pdf da inoltrare ai referenti del plesso di appartenenza su posta istituzionale. 

               francesco.damato@icdecurtis.edu.it      maria.cocco@icdecurtis.edu.it 
 

 Per la secondaria: La relazione per ogni disciplina sarà a cura di ogni singolo docente. Si 
ricorda che i coordinatori di classe devono predisporre anche la relazione finale di classe; 

             Le relazioni vanno poi caricate su registro elettronico della classe di appartenenza.  

 
 

ENTRO  10 GIUGNO  
 

Invio DOMANDA DI FERIE esclusivamente presentata su apposito modulo dell’istituto scaricabile 
dall’area modulistica del sito, al seguente indirizzo:  rmic85200l@istruzione.it , Segreteria del 
Personale  
 

ENTRO  13 GIUGNO  
 

  RELAZIONE DETTAGLIATA delle ATTIVITÀ SVOLTE PER ACCEDERE AL FONDO D’ISTITUTO   

inviata,  unitamente all’apposito modulo  scaricabile dall’area modulistica del sito unitamente ai 

seguenti  indirizzi:   

marida.cattalani@icdecurtis.edu.it   giovanna.aloisantoni@icdecurtis.edu.it  
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 Invio RICHIESTA DI LIQUIDAZIONE ORE ECCEDENTI PER SOSTITUZIONE COLLEGHI 

esclusivamente presentata su apposito modulo dell’istituto scaricabile dall’area modulistica del sito, 

al seguente indirizzo:   

rmic85200l@istruzione.it Segreteria del Personale  
 

 
 Invio DICHIARAZIONE ATTIVITÀ SVOLTE DAI COORDINATORI DI CLASSE  (secondaria di I 

grado) esclusivamente presentata su apposito modulo dell’istituto scaricabile dall’area modulistica 

del sito al seguente indirizzo:  patrizia.rega@icdecurtis.edu.it 

  

 
 Invio RELAZIONI DOCENTI DI AREA FUNZIONE STRUMENTALE al seguente indirizzo:  

unitamente ai seguenti  indirizzi:   

marida.cattalani@icdecurtis.edu.it   giovanna.aloisantoni@icdecurtis.edu.it  

 

 
 
 
 

 Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Serafina Di Salvatore 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi art. 3 comma 2 d.lgs. 39/1993) 

  Livello b1  1242-ATT-845-E-1 
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